www.simrishamn.se

Kommunledningskontoret

TIDPLAN OCH INSTRUKTIONER TILL ARSREDOVISNING 2025

Nedan foljer instruktioner till Arsredovisning 2025 samt en tidplan for de olika mo-
menten.

Det ir viktigt att samtliga personer som arbetar med arsredovisningen fir denna in-
formation. Ansvaret for att vidarebefordra dessa instruktioner till samtliga berdrda ar for-
valtningschef.

1. TIDPLAN ARSREDOVISNING

Nedan foljer den tidplan som géller for arsredovisning 2025.

Instruktioner och tidplan avseende arsbokslut 2025 skickas ut separat.

Tid- Héindelse Ansvarig
punkt
9 jan Malstyrning i Hypergene Enhetschefer, budgetansvariga,
ovriga
16 jan Texter till verksamhetsberéttelse pa en- | Enhetschefer, Gvriga
hetsniva i Hypergene.
6 feb Verksamhetsberattelse, mal for god Anita Ipsen (6verf)
ekonomisk hushéllning och investe- Daniel Dahlstrom (KF och val-
ringsredovisning i detalj registreras i nimnd)
Hypergene. Kopia av verksamhetsbe- | Ulf Martensson (Revision)
rittelse som Liimnas till nimnd Elise Andersson (KS)
skickas éven till redovisningsansva- Charlotte Mértensson (BN och
rig tillsammans med uppféljning av SPN)
intern kontroll. Kent Lundgren (KFN)
Stefan Arias Hoff (BUN)
Erika Jonsson (SOC)
10 och 11 | Ansvarig ekonom har tillsammans med | Elise Andersson, (KLK)
feb redovisningsansvarig och ekonomichef | Erika Jonsson (SOC)
ett mote pa ca 30 min for genomgang Stefan Hoff (BUN)
av arsredovisning. Kent Lundgren (KFN)
Charlotte Martensson (SPN,
BN)
20 feb Personalekonomisk redovisning skrivs i | HR-chef
Hypergene.
25 feb Balans- och resultatrikning, kassaflo- Redovisningsansvarig
desanalys i avsnittet Rikenskaper i AR.
25 feb Maila verksamhetsberittelser till revis- | Redovisningsansvarig

ionen, kommunstyrelsens ordférande
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och ekonomichef.

25 feb Sammanstilld redovisning samt dterstd- | Redovisningsansvarig
ende delar i Rikenskaper i AR.

6 mars Avsnittet forvaltningsberittelse i AR Redovisningsansvarig

6 mars Avsnittet Kommunstyrelsens ordfo- Kommunstyrelsens ordférande
rande i AR

14 mars Slutkorrekturlésning Jan-Erik Zandersson

Mars Revisionsgranskning Ekonom eller motsvarande pé

varje forvaltning

1 april Utskick av arsredovisningen till SU KANSLI — Carina Persson

8 april SU-N behandlar arsredovisningen SU

8 april Utskick av arsredovisningen till KS och | KANSLI - Carina Persson
revisionen

15 apr KS behandlar drsredovisningen Kommunstyrelsen

20 apr Utskick av arsredovisning till KF KANSLI - Carina Persson

27 apr KF behandlar drsredovisningen Kommunfullmiktige
Verksamhetsberittelsen till nimnden Ekonom eller motsvarande pa
inklusive beslut 1dmnas till kommun- varje forvaltning
ledningskontoret nér drendet dr behand-
lat.

2. INSTRUKTIONER ARSREDOVISNING

Det &r forvaltningschefens ansvar att se till att nedanstaende instruktioner avseende arsre-
dovisningen f6ljs.

Sammanfattning av inldmningsdatum:

Verksambhetsberittelse — 6 februari
Mal for god ekonomisk hushallning — 6 februari
Investeringsredovisning i detalj — 6 februari
Rittstvister och entreprenader — 6 februari

2.1 Verksamhetsberattelserna

Verksambhetsberittelserna uppréttas utifrén nedanstaende instruktioner avseende innehall
och layout.

Verksamhetsber:iittelsen skrivs i Hypergene och ska vara klar senast den 6 februari
2026.

2.1.1 Redigering av verksamhetsberattelserna

Verksambhetsberittelser ér bilagor till rapporten. Det &r fortfarande viktigt att specifik in-
formation finns med och att layouten &r likadan fran samtliga nimnder. Verksamhetsbe-
rattelsen skall darfor f6lja mallen i Hypergene. Rekommendationen é&r att skicka texterna
till Jan-Erik Zandersson for korrektur. Forvaltningschefen ansvarar for den ndmndspeci-
fika verksamhetsberittelsen. Tdnk pa att skriva kort och kirnfullt. Lisaren ska orka
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lasa texten.

2.1.2 Rubrikerna i verksamhetsberattelserna
Verksamhetsberittelsen ska bestd av foljande sex huvudrubriker:

Uppdrag

Héndelser av vésentlig betydelse
Verksamhetsuppfoljning
Maluppfoljning

Ekonomi

Framtid

Om ndmnden bor i kinnedom om nyckeltal redovisas nyckeltalen i verksamhetberittel-
sen till nimnden. Denna verksamhetsberittelse far da sju rubriker i stillet for sex, dér
nyckeltalen hamnar sist efter rubriken Framtid. Rubriken Nyckeltal &r inte inkluderad i
mallen i Hypergene.

Tempuset imperfekt ska anvéindas i den lopande texten géillande texten under rubri-
kerna arets héindelser, verksamhetsuppféljning, maluppfoljning och ekonomi.

2.1.3.1 Rubrik - Uppdrag

Under rubriken Uppdrag ldmnas en kortfattad information i punktform om vilka verk-
samhetsomraden som ndmnden har ansvar for.

2.1.3.2 Rubrik -Héandelser av véasentlig betydelse

Under rubriken Hdndelser av visentlig betydelse avses forhéllanden som @ndrats jamfort
med tidigare &r eller viktiga stora hindelser. Som exempel kan ndmnas:

e nya eller avvecklade verksamheter/enheter, organisatoriska forandringar eller for-
andringar i nimndens uppdrag,

statliga reformer eller andra myndigheters beslut som péaverkat verksamheten,
befolkningsforandringar eller andra volymforéndringar,

olika former av utmérkelser eller priser,

stora genomforda investeringar som paverkar invanarna.

Det handlar om att lyfta fram fragor och héndelser som har stdtt i centrum under det
gdngna dret och beskriva vilka konsekvenser de har eller har haft for ekonomi och verk-
samhet.

Se nedan olika exempel pa hur punkterna skulle kunna formuleras i det hir avsnittet:

e Lagindringarna i skollagen (2010:800) foreslés triida i kraft den 1 juli 2022. And-
ringen av lagen innebér extra studietid och utdkad lovskola. Utdkad undervis-
ningstid innebir att det behdvs fler ldrare pa flera av skolorna.

e En forédndring ér pa gang av gransvérden for PFAS i dricksvatten, till en betydligt
lagre niva dn nuvarande gransvirden. Det kan komma att paverka atgdrdsbehov i
kommunens vattenverk.
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Domstolsutslaget om rétten till utdkade hemtjénstinsatser till kunder med omfattande in-
satser innebdr att kostnaderna for en kund i hemtjénst kan bli védsentligt hdgre dn kostna-
der for samma person pa ett sarskilt boende.

Téank pa att under rubriken Hdndelser av visentlig betydelse ska:

e hindelserna anges i punktform, cirka 5 st per forvaltning

o de viktigaste hiindelserna anges forst, de lite mindre viktiga héndelserna se-
dan,

e tempus vara i imperfekt,

e meningarna vara fullsténdiga samt

e cnbart omfatta hindelser, inte verksamhetsuppfoljning.

2.1.3.3 Rubrik - Verksamhetsuppféljining

Under rubriken Verksamhetsuppféljning beskrivs i stora drag vilken verksamhet som be-
drivits under aret samt hur denna har f6ljts upp. Tank pa att avsnittet ska vara:

e enhetligt och ha samma detaljeringsgrad oberoende av om en eller flera personer
skrivit avsnittet,

e en formulering kring uppfdljningen av privata utférare 1dmnas i slutet av avsnit-
tet.

e en formulering kring uppfoljningen av intern kontroll 14mnas sist i avsnittet,

e skrivet i tempuset imperfekt.

Uppféljning av privata utférare

Kommunfullméktige ska for varje mandatperiod anta ett program med mal och riktlinjer
for verksamhet som utfors av privata utforare. Bestimmelsen infordes i kommunallagen
den 1 januari 2015 (KL kap 3, §19,19a,19b) efter ett forslag i ett delbetdnkande frén Ut-
redningen om en kommunallag for framtiden. Programmet ska ange hur uppfoljning ska
ske och hur allménhetens insyn ska tillgodoses. Syftet &r att forbéttra uppfoljning och
kontroll av privata utforare, 6ka allmidnhetens insyn i privata utforares verksamhet, stimu-
lera till ett strategiskt forhé&llningssétt nér privata utforare anlitas.

Varje ndmnd ska med kommunfullméktiges program som grund utarbeta en érlig plan for
nir och hur avtal och verksamhet som utfors av privata utforare ska foljas upp. Planen ska
koordineras med uppfoljning av verksamhet som bedrivs i egen regi och samlat redovisas
i verksamhetsplan, delarsrapporter och arsredovisning.

Detta innebér att det i &rsredovisningens verksamhetsberittelse ska skrivas en kort formu-
lering kring uppfoljningen av privata utférare i slutet av avsnittet Verksamhetsuppfolj-
ning.

Annan viktig verksamhetsinformation

Om ndmnderna onskar ldmna annan viktig verksamhetsinformation om den verksamhet
som har bedrivits kan det goras under denna rubrik. Detta kan da exempelvis handla om
visentliga hdndelser som kommunfullméktige bor fa kinnedom om men som inte har né-
gon direkt koppling till faststillda mél. Exempel pa detta kan vara genomforda kvalitets-
uppfoljningar, som inte dr inkluderade i maluppféljningen.
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2.1.3.4 Rubrik — Maluppféljning
Maluppfoljningen gors i Hypergene.

Samtliga nimndmal ska kommenteras och overensstimma med de nimndmal som finns i
det tryckta budgetdokumentet “Budget 2025”.

Kommunledningskontoret gor en samlad bedomning i forvaltningsberéttelsen utifrdn den
information som ndmnderna/forvaltningarna l&dmnat.

Ténk pé att gora en bedomning av nimndmalen och forklara varfor det bedéms som upp-
fyllt, delvis uppfyllt eller inte uppfyllt. Det ska vara tydligt for lisaren utan att veta
vad indikatorerna r.

Nadde ni malet? Néadde ni inte malet?

Vad har ni gjort? Vad har ni gjort?

Vad har vi gjort bra, viktiga Vad har vi gjort bra, viktiga
framgangar. framgéangar.

Hur tog ni er dit? Varfor nadde ni inte dit?
Var det hér ritt sak att géra? Var det hér rétt sak att géra?
Vad kan vi gora battre? Vad kan vi gora béttre?
Beskriv effekter. Beskriv effekter.

Téank helhet inte detaljer.
Skriv lagom langt men koncist och beskrivande.
Skriv det viktigaste forst. Var transparent och arlig.

Kommentar pa nimndmalet

Redovisning av héllbarhet, bakgrund och syfte.
Redovisning och resultatet av aktiviteterna.

Skriv det viktigaste dverst. Var transparent och arlig.

2.1.3.5 Rubrik — Ekonomi

Under rubriken Ekonomi ska det ges forklaringar till och analys av ndmndens ekono-
miska resultat bade vad géller drift och investering enligt f6ljande:
e Upplysning om det totala over- respektive underskottet i mnkr med information
om hur det fordelas sig pa de olika verksamheterna i stort.
e Information/analys om anledningen till att det blev ett 6ver- respektive under-
skott.
e Tempus ska vara imperfekt.
e Analys av vilka atgirder som satts in med anledning av ett eventuellt underskott.

Om nédmnden behdver ha mer detaljerad information &dn den som ges i tabellen for eko-
nomi, kan tabellen ut6kas i verksamhetsberittelsen till namnden.
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2.1.3.6 Rubrik - Framtid

Under rubriken Framtid ska varje ndimnd ge kortfattad information avseende hur framti-
den ser ut for ndmnden.

2.2 Verksamhetsmassiga mal for god ekonomisk hushallning

Uppfoljning av de av kommunfullméktige faststillda 6vergripande mélen med inriktning
pa god ekonomisk hushéllning ska ske av respektive ndmnd/forvaltning. Denna uppfolj-
ning ska inte ingé i verksamhetsberittelsen utan lamnas separat, sammanstélls av kom-
munledningskontoret och presenteras i arsredovisningens forvaltningsberéttelse.

Registrering av maluppfyllnad samt kommentar registreras i Hypergene senast den
6 februari 2025.

2.3 Investeringsredovisning i detalj

Samtliga ndmnders investeringsredovisning i detalj presenteras i rsredovisningens del
Rdékenskaper. Sjilva analysen av investeringsredovisningen gors i verksamhetsberéttelsen
under rubriken Ekonomi. Investeringsredovisningen i detalj ska visa totala investeringar
med specifikation pé de storre projekten enligt samma princip som tidigare &r.
Registrering ska ske i Hypergene senast den 6 februari 2025. Observera att registre-
ring ska ske pA kommunfullmiktigeniva, samt att siffrorna ska skrivas med tusen-
talsavgrinsning (mellanslag).

2.4 Information avseende rattstvister och entreprenader

Det stills krav pa att kommunala entreprenader samt information avseende pagaende
rittstvister ska redovisas i arsredovisningen.

Registrering sker i Hypergene senast den 6 februari 2025.
2.4.1 Entreprenader
Kommunala entreprenader ska tas upp i arsredovisningen med information om:

e [Entreprendrens namn
e Vilken typ av verksamhet (sammanfattat till ett ord, exempelvis stdd, snérdjning)

For att en kommunal entreprenad ska anses foreligga menas i rekommendationen att:

e det finns ett avtal mellan kommunen och producenten om att denna ska bedriva

kommunal verksamhet eller delverksamhet av stoérre omfattning

kommunen har ett huvudansvar for att tjansterna erbjuds kommunmedborgarna

verksamheten annars skulle ha utforts i egen regi

till entreprenader réknas inte verksamhet som kops av annan kommun

friskolor definieras inte som kommunala entreprenader dven om de har kommu-
nal finansiering, eftersom de tillkommer genom avtal med staten.
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2.4.2 Pagaende réattstvister

Information ska ldmnas i arsredovisningen avseende pagdende rittstvister, omstrukture-
ringar, eventuella forlustkontrakt etc. Se tvé exempel nedan:

Skadestandsmal

En kommun har i ett skadestdndsdrende blivit domd i forsta instans att betala skadestand
med 10 mnkr. Kommunen har 6verklagat domen, men &drendet 4r inte avgjort vid bok-
slutstillfallet. Utgangen i nésta instans &r oviss. En avsittning ska goras i bokslutet darfor
att det finns en forpliktelse baserad pé en intrdffad hdndelse (skadan och domen i forsta
instans). Det &r ocksa troligt att ett utflode av resurser krévs for att reglera atagandet. Be-
loppet framgar ocksa av domen.

Omstruktureringar

Kommunen har i juli tecknat avtal om dverlatelse av verksambhet till en privat entrepre-
nor. Overtagandet ska ske per den 1 mars nistkommande ar och ir forenat med kostnader
enligt foljande. Kommunens tio medarbetare i den aktuella verksamheten blir 6vertaliga
och har erbjudits avgangsvederlag. Vid bokslutstillféllet har fem avtal tecknats. Tva med-
arbetare kommer att Gvergd i anstéllning hos den nya leverantdren och tre kommer att
omskolas till annan tjédnst i kommunen. Avtalade kostnader for avgédngsvederlag ar en le-
gal forpliktelse som ska bokforas som avsittning vid tecknandet. Omskolning av personal
till annan tjénst, ar ett normalt arbetsgivaransvar, och kostnaderna for sddan utbildning
ska redovisas den period da utbildningen sker.

2.5 Layout och grammatik

Gillande textstorlek och typsnitt anviands bifogad mall till verksamhetsberittelserna. Nar
det giller den 16pande texten géller foljande:

e Loptext ska skrivas i teckensnitt Times New Roman, storlek 10

Anvind blanksteg som tusentalsavgrinsare (10 000). Det giiller dven ta-
bellerna i Hypergene.

Procent skrivs med bokstaver (% anvédnds endast i tabeller)

Forkortningar ska inte anvéndas, exempelvis bl.a. skrivs ut som bland annat.
Miljoner kronor forkortas mnkr, Tusen kronor forkortas tkr

Myndigheter och verk anges med stor bokstav t.ex. Vagverket, Migrations-
verket, Socialstyrelsen, Forsékringskassan etc.

Ni ér vilkomna att hora av er via e-mail eller telefon om ni har négra fragor!
KOMMUNLEDNINGSKONTORET

Helen Esperup
Ekonomichef

Telefon: 0414-81 91 64
E-post: helen.esperup@simrishamn.se
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